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Aanvraagprocedure omgevingsvergunning 
 
Conform de statuten van alle volks- en nutstuinvereniging in Rotterdam dient men een 

bouwvergunning aan te vragen wanneer men opstallen op de volks- of nutstuin wil 

bouwen. 
 
Allereerst dient het “Aanvraagformulier bouwvergunning” volledig ingevuld te worden en 

tezamen met de benodigde tekeningen en plattegronden ingeleverd te  worden bij het 

bestuur van de vereniging. Alvorens men een vergunning kan aanvragen dient het 

bestuur de tuinder toestemming te geven om deze vergunning aan te vragen. Dit voor 

akkoord getekende en gestempelde formulier dient men (digitaal) mee te sturen met de 

aanvraag. 
 
Alle tekeningen en plattegronden dienen goed leesbaar gescand te worden, zodat deze 

meegestuurd kunnen worden met de aanvraag via he omgevingsloket. 
 
Aanvraag via www.omgevingsloket.nl 

Ga naar deze website en kies voor “Ik ben particulier en wil……. een 

vergunning aanvragen” 
 

 

 

http://www.omgevingsloket.nl/
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Kies “Aanvraag/melding” 
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Log in met uw DigiD 
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Naam aanvraag/melding: vul hier de naam van de vereniging in en het nummer 

van uw tuin 

Projectomschrijving: omschrijf hier kort wat u wilt doen, de naam van de 

vereniging en het nummer van uw tuin 
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Kies “Aanvrager/melder invullen” 
 

 

 
Kies “Mijzelf” 
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Controleer de door het systeem ingevulde gegevens 
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Controleer de door het systeem ingevulde gegevens. 
Correspondentieadres: kies “Hetzelfde als verblijfsadres” 
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Vul uw telefoonnummer en emailadres in 
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Op dit tabblad “1. Aanvrager” staan nu alle ingevulde gegevens van 

de aanvrager/melder 

Kies tabblad “2. Locatie” of “Naar locatie” 
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Kies “Adres” 
 
 
 

 
Vul de adresgegevens van de vereniging in 
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Controleer de adresgegevens 

Kies bij de vraag voor “Nee” 
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Kies bij Eigendomsituatie “U bent huurder van het 

perceel” Kies bij Aanvulling locatieaanduiding “Nee” 
 
 
 

 

Vermeld hier uw tuinnummer en de naam van de volkstuinvereniging 
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Op dit tabblad “2. Locatie” staan nu alle ingevulde gegevens van de 

locatie Kies tabblad “3. Werkzaamheden” of “Naar werkzaamheden” 
 
 

 
 

Kies “Werkzaamheden toevoegen zonder de vergunningscheck te doen” 
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Kies alleen voor “Overig bouwwerk bouwen” 
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Niets aanvinken, kies voor “Volgende” 
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Niets aanvinken, kies “Volgende” 
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Kies op dit tabblad “3. Werkzaamheden” voor “Specificeren” 
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Klik aan en vul in wat van toepassing is 
 
 
 

 
 

Kies voor “Op het terrein” 
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Kies voor de antwoorden die van toepassing zijn en vul de maten in 
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Kies bij beide vragen voor “Nee” 
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Kies bij beide vragen voor “Overige gebruiksfuncties” en vermeld het soort 

bouwwerk 
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Niets invullen, kies voor “Volgende” 
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Vul hier de materiaalsoorten en kleur in, tenzij dit duidelijk aangegeven 

staat op de tekeningen die meegestuurd worden 

Kies bij Mondeling toelichten “Nee” 
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Vul de kosten in 
 
 
 

 
 
 
 
Op dit tabblad “3. Werkzaamheden” is nu alles 

ingevuld Kies tabblad “4. Bijlagen” of “Naar 

bijlagen” 
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Kies “Bijlage toevoegen” 

De volgende bestanden moeten aangeleverd worden bij de aanvraag 

• plattegrond van het tuinencomplex (te verkrijgen bij het bestuur) 

waarop de tuin is gemarkeerd 

• plattegrond van de tuin van de bestaande/oude situatie inclusief 

maatvoering 

• plattegrond van de tuin met de gewenste nieuwe situatie inclusief 

maatvoering 

• gevelaanzichten (bouwtekening) met maten, materiaal en kleur 

• plattegrond (bouwtekening) met maten 

• foto’s van het perceel (de tuin) 

Deze bestanden kunnen via “bladeren” gevonden en toegevoegd worden. 
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Geef alle bijlagen een duidelijke naam 
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Kies “Overig bouwwerk bouwen” en kies daaronder het type 

tekening/plattegrond. Kies eventueel voor “Anders” en geef daarbij een 

toelichting. 
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Als alle bijlagen zijn toegevoegd, dan staan deze hier in het 

overzicht. Kies “Indienen” 
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Waarschijnlijk volgt de melding dat de bijlagen nog niet compleet zijn. 

Kies “Aanvraag/melding indienen”, vul “n.v.t.” in en vervolgens “Niet alle 

bijlagen zijn van toepassing omdat het een bouwwerk op een 

volkstuincomplex betreft”. 



Aanvraagprocedure omgevingsvergunning versie april 2019 bladzijde 30  

 

Dit is de laatste bladzijde. 

Vul bij “Kosten” dezelfde bedragen in. 

Eventuele aanvullende opmerkingen invullen en aangeven of gegevens 

en kosten gepubliceerd mogen worden. 

 
Vink de akkoordverklaring aan en kies voor “Indienen” 


